
株式会社コムエンス 

代表取締役社長 仲野 由美子 様 

 

応募書類提出の同意について 

 

 当社は、当社の採用選考の際、貴殿の応募により貴殿に関する個人情報を提供いただくために、応募書類をお預か

りいたします。お預かりした応募書類の取扱いについて、次のように管理し、個人情報の保護に努めております。 

 

1. 個人情報とは 

個人情報とは、個人に関する情報であって、氏名、生年月日、住所、電話番号、ＦＡＸ番号、電子メールアドレス、画像な

どによって個人を識別できる情報の事をいいます。 

2. 採用選考や企業説明会で収集する貴殿の個人情報について 

貴殿から採用申込みに際し、選考材料および結果の回答や返却手段として、貴殿の氏名、生年月日、電話番号、ＦＡＸ番号、

電子メールアドレス、学歴、職歴などが記載された履歴書や、健康診断書、成績証明書、卒業見込証明書、職務経歴書など

を提供いただきます。提供いただいた情報の中で健康診断書につきましては、採用後の適正配置および、入社後の健康管理

に役立てるために提供をお願いしております。また、その情報提供については任意ですが、当該情報の提供がない場合は採

用選考を致しかねますのでご了承ください。なお、項目の中で、住所、電話番号など連絡先に記入漏れなど不備があった場

合には、選考結果や問い合わせに対する回答や返却ができないこともありますので、ご了承ください。 

3. 収集した貴殿の個人情報の取り扱いについて 

提供いただいた応募書類は、採用選考や結果回答および、応募書類返却送付のために利用いたします。なお。採用選考後に

採用、入社となった場合は提供いただいた貴殿の個人情報は当社人事情報として登録させていただくことになりますので、

ご了承ください。 

4. 収集した貴殿の個人情報の取り扱いについて 

貴殿から提供いただいた個人情報は、法令で定められている場合を除いて本人の同意なしに第三者へ提供、委託することは

いたしません。 

5. 貴殿の個人情報の開示・訂正・追加・削除・利用・および提供の拒否について 

当社が保有する貴殿の個人情報について、開示を請求することができます。また、利用および提供を拒否することもできま

す。開示の結果、誤った情報がある場合は個人情報の訂正・追加・削除の請求をすることもできます。貴殿自身の個人情報

の開示・訂正・追加・削除・利用および提供の拒否をされる場合は、「個人情報の取扱いについてのお問い合わせ先」にご

連絡をお願いいたします。なお、本手続きにあたり、貴殿が本人であることを確認させていただくことがあります。 

6. 応募書類の取扱について 

当社がお預かりする貴殿の応募書類について、不採用時は基本的に当社で破棄させていただいておりますが、貴殿は返却を

請求することができます。返却を希望される場合は、返却先をご指定ください。 

 

＜個人情報保護に関する連絡先＞ 

株式会社コムエンス 

ＰＭＳ管理責任者 茂野 将明 

TEL（06）6445－8441 FAX（06）6445－7665 

e-mail kanri@comens.gr.jp 

以上、了承の上応募いたします。 

西暦    年    月   日 

               ㊞ 


